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Betekenis symbolen 
 

 
Terug naar website 

 
Terug naar startpagina 

 Onderwerp boek en formaat  

 
Voorbeeld boek bekijken 

 
Boek bestellen 

 
Hier staan de handleidingen van het programma 

 Kies de handleiding die u wilt bekijken. 

 
Info over selecteren van hoofdstukken of vragen 

 Vakje om hoofdstuk of vraag aan te vinken 

 
Meer informatie over hoofdstuk of hulpvraag 

 
Verder naar de volgende pagina 

 
Hoofdstuk of vraag toevoegen 

 
Hoofdstukken op een andere volgorde zetten 

 Terug naar hoofdstukken om deze aan te passen 

 
Klik op het hoofdstuk en je komt bij de hulpvragen 

 
Lees eerst de inleiding van het hoofdstuk 

 
Terug of vooruit 

 Dik gedrukt – schuin – onderstreept – kleur 

 

Selecteer het tekstonderdeel (kop, paragraaf etc.) 

 Lettertype selecteren 

 
Grootte van de letter 

 
Herstellen naar standaard lettertype en grootte 

 
Uitlijnen van de tekst of losse foto 

 

Opsomming van punten 

 
Paginaregel (einde pagina) 

 
Enkele foto toevoegen 

 
QR-code toevoegen 

 
Fotoframe voor twee of drie foto’s naast elkaar 
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Handleiding. 

 Als je op de handleiding klikt in het programma dan wordt er in 
een nieuw tabblad de website geopend. 

 Klik nu op de  en de handleiding wordt in een nieuw tabblad 
geopend.   

 Wil je weer verder werken aan je boek klik dan op het tabblad ervoor. 

Registreren en toegang krijgen tot het programma 

 Vul je gegevens in bij: Registreer je en start je abonnement. 

 Kies je betaalmethode, vul je gegevens in en klik op betalen en abonneren. 

 Bevestig nu je e-mailadres met de link die je hebt ontvangen om in te loggen 
en je kunt beginnen met het schrijven van je boek. 

 

Inloggen 
 Klik op inloggen en vul je e-mailadres en wachtwoord in op het scherm. 
 Klik op login en je komt bij je opgeslagen boek. 

Wachtwoord vergeten 

 Klik bij het inlogscherm op wachtwoord vergeten. 

 Vul je e-mailadres in en klik op versturen. 

 Er wordt nu een e-mail naar je toegestuurd. Klik op de link in je e-mail om een 
nieuw wachtwoord aan te maken. 

Selecteren en toevoegen van de hoofdstukken 

 Lees de hoofdstukken door en bekijk het  voor meer info over dat 
hoofdstuk. 

 Kies de hoofdstukken die voor jou van toepassing zijn door deze aan te 
vinken. 

 Klik op  voor het toevoegen van een hoofdstuk. Deze verschijnt bovenaan 
in de lijst met hoofdstukken. 

 Ben je klaar, klik dan op . 

Aanpassen volgorde hoofdstukken 

 Zet jouw geselecteerde hoofdstukken in de volgorde die jij wilt door met je 

muis op de drie streepjes te staan en deze zo naar de juiste plaats te 
verslepen. 

Bewerken van de hoofdstukken 

 Klik op en je gaat terug naar alle hoofdstukken. Je 
kunt nu weer hoofdstukken toevoegen door aan te vinken of weg te laten door 
het vinkje uit te zetten. 
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Hoofdstuk aanklikken waarmee je wilt beginnen 

 Je komt nu in dat hoofdstuk met alle hulpvragen. 

 Lees eerst de , hierin staat info over het hoofdstuk. 

 Vink de hulpvragen aan. In het spreekwolkje  voor de vraag staan de 
subvragen waaraan je kan denken als je deze vraag gaat beantwoorden. 

 Klik op voor het toevoegen van een vraag. Deze verschijnt bovenaan in 

de lijst met hulpvragen. 

 Klik op  en je komt nu bij jouw geselecteerde hulpvragen. 

Gebruik bij het maken van je boek altijd 'Shift + Enter’  

 Gebruik Enter als u een nieuwe alinea wilt. (lege regels tussen de zinnen) 

 Gebruik Shift + Enter als u een nieuwe regel wil in de zelfde alinea. (regels 
sluiten aan) 

De witruimte tussen de zinnen is te groot. Wat kan ik doen? 

 Gebruik Shift + Enter in plaats van alleen Enter. 

 De zinnen sluiten dan netjes op elkaar aan zonder extra witruimte. 

Hoe voorkom ik een witregel tussen titel en tekst? 

 Zet de cursor direct achter de titel en druk op Shift + Enter. 

 De tekst sluit dan direct aan op de titel zonder extra witregel. 

Beantwoorden van de hulpvragen 

 De titel van het hoofdstuk verschijnt aan de rechterkant in je boek. Deze titel 
kan je aanpassen wat betreft tekst, lettertype en grootte. Zie knoppen in 

bovenbalk.  

 Klik op en de subvragen komen tevoorschijn. 

 Klik op de + achter de vraag en deze verschijnt in je boek. 

 Wil je de vraag niet in je boek, maar wil je deze wel beantwoorden? Klik dan 
op de vraag en deze wordt doorgestreept. Zo weet je dat je die vraag hebt 
beantwoord.  

 Heb je alle vragen van dit hoofdstuk beantwoord, dan ga je terug naar 

hoofdstukken en je kiest een nieuw hoofdstuk om te 
beschrijven. 
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Toevoegen van één foto. 

 Zet de cursor vooraan in je boek op een nieuwe 
regel. 

 Klik op enkele foto toevoegen  en je komt in 
een fotoframe.  

 Klik op Upload en dan op Browse for an image.  

 Je komt dan in je foto map.  

 Klik de foto aan en klik vervolgens  op openen en 
daarna op Save. 

 De foto komt nu groot in je boek.  

 Via de punten kan je de foto verkleinen. 

 Kijk dan of je de foto links of rechts in je boek wilt zetten. Doe dit met de 

uitlijnknoppen  

 Zet daarna de cursor naast de foto en je kunt verder schrijven. 

 Let op: Wil je naast een links uitgelijnde foto een nieuwe regel starten, klik 
dan op Shift + enter. 
Doe dit totdat je aan de onderkant van de foto bent. Daarna is het weer 
gewoon enter voor een nieuwe regel. 
Foto rechts uitgelijnd: Zodra de tekst bij de foto komt op Shift + enter klikken 
voor een nieuwe regel. 

 Foto in het midden, dan kan je er geen tekst naast zetten. Dit kan wel onder 
de foto. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Toevoegen van twee of drie foto’s 

 Wil je twee of drie foto’s naast elkaar toevoegen, zet dan je cursor vooraan op 
een nieuwe regel. 

 Klik op het fotoframe   en de lay-out komt tevoorschijn. Klik op en je 
komt in je map met foto’s.  

 Klik de foto aan en klik daarna op openen. 

 De foto komt nu als tekst  in het 
frame. 

 Doe hetzelfde met de tweede of derde foto. 

 Kies nu de lay-out-hoogte van je foto. ( hoog – laag) 
Hier moet je zelf even kijken wat jij het mooiste vindt voor op de pagina. 
Dus even uitproberen. Klik daarna op invoegen. 
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De tekst staat niet naast de foto, maar eronder. 
 Start met shift + enter voor een nieuwe regel. 

De cursor staat nu links op de nieuwe regel.  
 Klik op ‘Upload’ en dan op ‘Browse for an image’. 

Je komt dan in je foto-map. 

  Klik de foto aan en klik vervolgens op ‘openen’ en daarna op ‘Save’. 
De foto komt nu groot in je boek. 

 Klik de foto aan en dan krijgt deze een blauw kader. 
Via de blauwe punten kan je de foto verkleinen. 

 Kijk of je de foto links of rechts in je boek wilt zetten. Doe dit met de 
uitlijnknoppen. De foto is nog steeds blauw omkaderd. 

 Zet daarna de cursor naast de foto en je kunt verder schrijven. 
Let op: gebruik steeds Shift + enter, anders ga je verder onder de foto. 

 Plaats je de foto in het midden, dan kan je er geen tekst naast zetten. Dit kan 
wel onder de foto. 

Voorbeeld van het boek bekijken 

 Rechtsboven zit de knop . Klik op deze knop en het voorbeeld van 
je boek wordt gemaakt. 

 Let op: Staan er veel foto’s in het boek, dan duurt het even voordat het 
voorbeeldboek tevoorschijn komt. Dus even geduld. 

 Klik op , dan ga je weer terug naar je boek en kan je verder 
werken. 

Toevoegen van een paginalijn 

 Controleer in het voorbeeld van je boek of het einde van je pagina klopt.  

 Klopt het niet, kijk dan waar de pagina moet eindigen.  

 Ga nu via de knop  terug naar je boek en zoek de pagina op. 

 Zet met de  paginaknop de stippellijn neer waar de pagina moet stoppen. 

 De rest van de tekst gaat dan verder op de volgende pagina. 
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Bestellen van je boek 
 

 Klik op bestellen . 

 Mocht je iets vergeten zijn, dan zie je dat in het 
venster. 

 Als je zeker weet dat je het boek zo wilt bestellen, klik 

dan op       . 

 De kosten van je boek wordt nu berekend. 

 Vul je gegevens in en klik dan op accepteer algemene voorwaarden van 
printAPI en daarna op bestellen. 

 Je komt nu in het betaalscherm. Vul deze in en betaal het boek. 

 Als de betaling gelukt is, dan is je boek besteld en wordt deze zo spoedig 
mogelijk naar je toegestuurd. 

 


